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Wie gehe ich fiir meine Facharbeit am besten vor?
Wie finde ich die richtige Literatur?
Wie nutze ich die Bibliothek?

Eine Facharbeit zu planen und zu schreiben ist ein kleines
Projekt: Zeit und Ressourcen miissen eingeteilt, mehrere
Schritte abgearbeitet werden, bis am Ende ein Text entsteht, der
wissenschaftlichen Kriterien entspricht.

Wir zeigen die wichtigsten Schritte und hilfreiche Tipps.

Du fragst dich sicher: Wozu denn das alles?
f Ich finde doch alle wichtigen Infos im Internet, oder?

Information g Wissen

Das Internet stellt Informationen bereit.
Wissen wird daraus, wenn du die Informationen auch
einordnen, beurteilen kannst und zu nutzen verstehst.

Eine wissenschaftliche Arbeit basiert nicht auf
eigenen Gedanken, sondern stutzt sich auf eine
ausgiebige Literaturrecherche.

Gibst du dein Thema in eine Suchmaschine ein,
findet du zwar Tausende von Antworten, aber welche
ist die richtige? Welcher Quelle kannst du trauen?

Im Folgenden zeigen wir dir, wie du fundierte Quellen

findest, die du problemlos fiir deine Facharbeit nutzen
kannst.
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2 PLANUNE

VORBEREITUNG DER RECHERCHE

o

Je konkreter deine Fragestellung ist,

desto leichter findest du Antworten.
Brauchbare Recherche-Ergebnisse hangen J

von der Formulierung der Suchanfrage ab.
Du brauchst gute Suchbegriffe.

[ 4

@

DER ERSTE UBERBLICK

Durch eine Mindmap kannst du dich an dein Thema annahern.
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DIE WAHL DES SUCHBEGRIFFS

Fir gute Recherche-Ergebnisse ist die Auswahl
des passenden Suchbegriffs sehr wichtig.

Welche

« Begriffe

« Fragestellungen
‘...-..-.--.> e« Umschreibungen
fallen dir auf Anhieb

zu deinem Thema ein? TN
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3 DIE RECHERCHE

3.1. RECHERCHE IM INTERNET
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Eine Suchmaschine ermdglicht dir immer
einen schnellen Einstieg in ein unbekanntes Thema.
Allerdings sucht z. B. Google nur einen begrenzten

Teil des Internets ab, nicht aber das sogenannte "Deep Web",

zu dem auch Fachdatenbanken und Bibliothekskataloge
gehoren.

In der Schule wird dir hoffentlich immer gesagt:
"Wikipedia bitte auf gar keinen Fall benutzen”.

Das ist auch richtig.

Aber mal unter uns, da schauen wir doch alle als Erstes
hinein. Doch Wikipedia eignet sich nur fir den Einstieg in
ein Thema. Die Quellenangaben am Ende eines Artikels
konnen niitzlich sein. Als direkte Informationsquelle
solltest du Wikipedia allerdings meiden.

Der Inhalt der freien Enzyklopadie Wikipedia ist nur
selten fachlich geprift, da jede:r Internetnutzer:in dort
Inhalte verandern kann.

Als wissenschaftliche Quelle solltest du Wikipedia in der
Facharbeit nicht zitieren.

DIE ERSTE ANLAUFSTELLE: WIKIPEDIA
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https://de.wikipedia.org/wiki/Wikipedia:Hauptseite

Die wahre Flut an Informationen im Internet erschwert dir

3 DIE RECHERCHE

3.1. RECHERCHE IM INTERNET

WISSENSCHAFTLICHE
SUCHMASCHINEN

In deiner Facharbeit darfst du Online-Quellen zitieren.
Doch dafir musst du sie auch bewerten kdonnen.

Ist die Quelle vertrauenswiirdig? Wer ist der oder die
Verfasser:in des Artikels? Hat die Webseite ein
Impressum? Wenn moglich, sollte die Arbeit mit dem
Internet vermieden werden und auf Buchquellen und
Zeitschriftenaufsatze zurickgegriffen werden. Hier hast
du keine Probleme mit Zitaten und ein wissenschaftliches
Printwerk bietet hohe Seriositat.

Wissenschaftliche Suchmaschinen wie Google Scholar
oder Google Books bieten dir die Mdglichkeit nach
wissenschaftlichen Dokumenten zu recherchieren oder
Buchauszige einzusehen. So kannst du entscheiden, ob
dir das Buch die passenden Informationen zu deinem
Thema liefert.

die Quellenbewertung. Die Recherche kostet dich Zeit und Nerven.
Das geht viel einfacher: Starte auf vertrauenswiidigen Seiten!

Im Folgenden wollen wir dir ein nitzliches Rechercheinstrument,
die DigiBib (digitale Bibliothek) vorstellen.
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https://scholar.google.com/
https://books.google.de/

3.2. RECHERCHE IN DER DIGIBIB

WAS IST DIE DIGIBIB?

DigiBib steht fir Digitale Bibliothek.

Sie ist ein Portal fir die Recherche in verschiedensten
Informationsquellen. Hier findest du zitierfahige Quellen, die
du fur deine Facharbeit brauchst: Zeitschriftenaufsatze,
wissenschaftliche Publikationen, die du zu einem groRBen Teil
direkt online herunterladen kannst, Biicher, die du aus
anderen Bibliotheken deutschlandweit bestellen kannst.
AuBerdem enthalt sie mit der Rubrik "Wissen im Netz" eine
Sammlung gesicherter Webseiten und redaktionell betreuten
Datenbanken. D.h. auch die Informationen, die du dort
findest, kannst du problemlos fiir deine Facharbeit nutzen.

WIE NUTZE ICH DIE DIGIBIB?

Uber den Link gelangst du zur DigiBib. Oder du gehst iiber
'..'> unsere Homepage auf die Rubrik "Digitales". Die DigiBib
findest du dort bei den Nachschlagewerken.

Um wirklich alle Angebote der DigiBib nutzen zu
konnen, solltest du dich auf dem Portal

oben rechts mit den Daten deines
Blbliotheksausweises anmelden. Wenn du noch
keinen Ausweis hast, melde dich gerne bei uns.
Als Schiiler:in einer Schule in Giitersloh
erhaltst du einen kostenfreien Jahresausweis.
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https://stb-guetersloh.digibib.net/search/kataloge
https://www.stadtbibliothek-guetersloh.de/
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3.2. RECHERCHE IN DER DIGIBIB

WIE SUCHE ICH ETWAS
IN DER DIGIBIB?

In der DigiBib hast du die Mdglichkeit in drei verschiedenen
Datenbanken zu suchen. In

« Katalogen

« Volltexten/Nachschlagewerken

e Wissen im Netz

i Bei der Recherche bitte auf die korrekte
Schreibweise achten, die DigiBib verzeiht keine
Rechtschreibfehler.
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RECHERCHETIPP

Um bei deiner Suche relevante Treffer zu
erhalten, solltest du passende Suchbegriffe
verwenden. Schaue dazu doch nochmal in
Abschnitt 2: Die Planung hinein.

Probiere unterschiedliche Schreibweisen,
Abkiirzungen, verwandte Begriffe oder auch
anderen Sprachen aus.

Insbesondere bei wissenschaftlichen Themen
veroffentlichen Autor:innen in Englisch, da sie
ein internationales Fachpublikum ansprechen
mdchten.
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3.2.1 SUCHE IN KATALOGEN

BEI DER SUCHE IN KATALOGEN

... findest du vor allem Biicher. Du kannst den Onlinekatalog
der Stadtbibliothek Gitersloh oder andere Kataloge von
Bibliotheken deutschlandweit durchsuchen. Vielleicht findest
du ja schon passende Blicher in der Stadtbibliothek?

Wenn nicht, kdnnen wir dir auch Fachbicher aus anderen
Bibliotheken bestellen. Das nennt sich dann Fernleihe.
Dieser Service kostet 2,50€ pro Buch.

Vorsicht beim Timing deiner Bestellung!
Mochtest du ein Buch bestellen, solltest

du bericksichtigen, dass es eine Weile
dauern kann bis der gewinschte Titel bei uns
eintrifft.

Titel der Deutschen Nationalbibliothek konnen
nicht bestellt werden.

RECHERCHETIPP

Findest du nichts Passendes unter deinem
Suchbegriff? Treffer, die dir auf dem ersten Blick
nicht relevant erscheinen, kdnnen

trotzdem sehr nitzlich sein.

Auf deiner Suche nach weiteren
Schliisselbegriffen und Quellen lohnt sich ein
Blick auf die Schlagworter,

Inhaltsverzeichnisse oder Kurzzusammenfassungen
(Abstracts).

Einige dieser Informationen findest du,

wenn du einen Treffer anklickst.

e



3.2.1 SUCHE IN KATALOGEN

ZUSATZFUNKTIONEN- QUELLEN ORDNEN
STICHWORT: QUELLENVERZEICHNIS

MERKLISTE

Interessante Treffer kannst du dir zunadchst in einer Merkliste
abspeichern.

EXPORTIEREN

Du kannst dir die Quellenbeschreibungen in unterschiedlichen
Formaten abspeichern.

LITIEREN

Fir die Quellenangabe verwendeter Titel kannst du die
Zitationsunterstitzung nutzen. Informiere dich bei deinem:r
Lehrer:in vorab, welches Zitationsformat du in deiner
Facharbeit verwenden sollst.



3.2.2. SUCHE IN VOLLTEXTEN/
NACHSCHLAGEWERKEN

WAS SIND VOLLTEXTE?

Volltext ist ein sehr bibliothekarischer Begriff ;)

Kurz und knapp erklart ist es ein Text, der in seinem vollen
Umfang in einer Datenbank abgespeichert wird.

Wichtig fiur dich: Volltexte kann man direkt herunterladen.
Bei deiner Suche in Volltexten findest du vor allem
wissenschaftliche Publikationen, Abschlussarbeiten oder
Zeitschriftenartikel.

RECHERCHETIPP

Wie bei der Recherche in Katalogen bereits erwahnt,
lohnt sich auf deiner Suche nach weiteren
Schliisselbegriffen und Quellen ein Blick auf die
Schlagworter, Inhaltsverzeichnisse oder
Kurzzusammenfassungen (Abstracts).

Bei deiner Recherche in Volltexten werden
unterschiedliche Datenbanken durchsucht,

u.a. BASE (Bielefeld Academic Search Engine):

BASE sucht weltweit nach Abschlussarbeiten

wie Bachelorarbeiten. So kannst du mal sehen, wie
eine wissenschaftliche Arbeit aussieht, findest
Beispiele fur korrektes Zitieren und weitere Quellen,
die du vielleicht fir deine Recherche benutzen
kannst.
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3.2.3. SUCHE IN VOLLTEXTEN/
NACHSCHLAGEWERKEN

SUCHE IN NACHSCHLAGEWERKEN

Zahlen - Daten - Fakten:

Hier findest du fundierte Informationen liber das Weltgeschehen,
Personlichkeiten, Lander und mehr. Der Zugang zu redaktionell
betreuten und verldsslichen Datenbanken wie Brockhaus,
Munzinger oder Statista ist in der Regel sehr teuer. Mit einem
gultigen Bibliotheksausweis kannst du diese Quellen aber
kostenfrei nutzen. Daher ganz wichtig:

Um wirklich alle Nachschlagewerke der DigiBib
nutzen zu konnen, solltest du dich auf dem
Portal oben rechts mit den Daten deines
Bibliotheksausweises anmelden. Wenn du noch
keinen Ausweis hast, melde dich gerne bei uns.
Als Schiiler:in einer Schule in Giitersloh
erhaltst du einen kostenfreien Jahresausweis.

Die unter "Nachschlagewerken" auftauchenden Datenbanken
und viele weitere findest du auch unter der Rubrik

"Wissen im Netz" (bei mobilen Geraten unter dem
Burger-Menii-lcon =).
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3.2.3 WISSEN IM NETZ

WAS IST WISSEN IM NETZ?

Die Rubrik "Wissen im Netz" beinhaltet eine Sammlung von
Webseiten und Datenbanken, die thematisch sortiert sind.
Bei mobilen Geraten findest du sie unter dem
Burger-Menti-lcon—.

.....> WIE SUCHE ICH DORT ETWAS?

Bei deiner Suche kannst du iberlegen, zu welcher Kategorie dein

Thema gehdren konnte oder du nutzt das Suchfeld.

Der gesuchte Begriff muss im Namen oder der
Beschreibung der Datenbank vorkommen.

Hier wird nicht der Inhalt der Datenbank
durchsucht.

D.h. du misstest hier iibergeordnet denken.
Suchst du z.B. etwas uUber den "Klimagipfel" ist
es besser "Vereinte Nationen" einzugeben, da es
sich um die Konferenz der Vereinten Nationen
zum Klimawandel handelt.

SN



3.2.3 WISSEN IM NETZ

WAS SIND DIE TOP-DATENBANKEN?

Unter den "Top-Datenbanken" findest du fundiertes Wissen zum
Nachschlagen. Uber Weltgeschehen, Personlichkeiten, Linder
und mehr.Von Klassikern wie das Online-Lexikon"Brockhaus"
bis hin zu Statista, das Statistik-Portal schlechthin.

Der Zugang zu redaktionell betreuten und verlasslichen
Datenbanken ist in der Regel sehr teuer. Mit einem giltigen
Bibliotheksausweis kannst du dieses Quellen aber kostenfrei
nutzen.Daher ganz wichtig:

Um wirklich alle Top-Datenbanken der DigiBib nutzen zu
konnen, solltest du dich auf dem Portal oben rechts mit den
Daten deines Bibliotheksausweises anmelden. Wenn du noch

“ Leinen Ausweis hast, melde dich gerne bei uns. Als Schiiler:in
O einer Schule in Giitersloh erhaltst du einen kostenfreien
Jahresausweis.

WAS FINDE ICH WO? BEISPIELE

Brockhaus-Online

Das digitale Nachschlagewerk bietet Zugang zum Wissen der
Welt, von Natur bis Kultur, von Sport bis Technik, von
Geschichte bis Medizin.

N







4 KONTAKT

HAST DU NOCH FRAGEN?

»====> WIR HELFEN DIR GERNE!

VOR ORT

Schiler:innen ab 16 Jahren bendtigen momentan einen 2G-
Nachweis (genesen oder geimpft) und miissen einen amtlichen

Lichtbildausweis vorzeigen, um die Stadtbibliothek besuchen zu
konnen.

Offnungszeiten: Adresse:
Di - Fr 11-19 Uhr Blessenstitte 1
Sa 10-15 Uhr 33330 Giitersloh

TELEFONISCH ODER PER MAIL

‘. 05241 21180 74 Di - Fr11-19 Uhr, Sa 10-15 Uhr

@ stadtbibliothek-guetersloh@gt-net.de

IN DEN SCHULMEDIOTHEKEN

Naturlich kannst du auch jederzeit in den Schulmediotheken
um Hilfe bitten.


https://goo.gl/maps/F1CkfLV8m8iJaCsX9

